ПРАКТИЧНЕ ЗАВДАННЯ НА ПЗ-5
Тема заняття: Робота з формулами та малюнками у Microsoft Word
У папці ФК 1 курс створити Word-файл звіту з практичного заняття №5
Ім'я файлу записується за шаблоном ФК-№гр ПЗ-№5 Прізвище.doc
Наприклад, ім'я файлу: ФК-11 ПЗ-5 Іванов.doc
Як вставити в документ Microsoft Word формулу?
Відповідь:
У чому відмінність дужок, введених з клавіатури та вставлених з палітри шаблонів?
Відповідь:
НАЛАШТУВАННЯ ПАРАМЕТРІВ СТОРІНКИ ТА РЕДАКТОРА ФОРМУЛ
2. Встановити для звіту параметри сторінки: Поля-Звичайні: верхнє 2 см, нижнє 2 см, ліве 3 см, праве 1,5 см (Розмітка сторінки-група Параметри сторінки-кнопка Поля-зразок Звичайні).
(Вставити знімок екрана – встановлення полів за зразком)

Встановити для ВСЬОГО тексту звіту (Правка-Виділити все, Ctrl+A) розмір - 14 пт, міжрядковий інтервал - Полуторний (Головна-група Абзац-кнопка[image: ]).
(Вставити знімок екрана – встановлення міжрядкового інтервалу кнопкою Інтервал)
СТВОРЕННЯ ФОРМУЛ
3. Використовуючи редактор формул, створити такі формули.
а) Формула №1
[image: ]
УВАГА!!! Створити формулу у наступному рядку

(Вставити знімок екрана, який пояснює вставку шаблону/структури Σ)

б) Формула №2
[image: ]
Створити формулу у наступному рядку
(Вставити знімок екрана, який пояснює введення шаблону/структури[image: ])

в) Формула №3
[image: ]
Створити формулу у наступному рядку
(Вставити знімок екрана, який пояснює введення шаблону/структури[image: ])

г) Формула №4

Створити формулу у наступному рядку

(Вставити знімок екрана, що пояснює MS Word 2013 введення функції lim)

д) Формула №5
[image: ]

Створити формулу у наступному рядку

!!!УВАГА!!! Усю формулу, з усіма літерами/словами, набирати в редакторі формул. Як встановити стиль (накреслення) літери "A" та слова "integer" буде сказано далі.
(Вставити знімок екрана, який пояснює введення шаблону/структури[image: ])

Для символу А у формулі №5 встановити стиль Матриця-вектор:
MS Word 2013:
– виділити символ A
– вимкнути зображення Курсив: Головна–Шрифт–кнопка[image: ]
– встановити зображення Напівжирний: Головна–Шрифт–кнопка[image: ]
(Вставити знімок екрана, який пояснює установку символу А стилю Матриця-вектор)

Для слова "integer" у формулі №5 встановити стиль Текст (Звичайний текст).
- Виділити слово "integer"
- Стиль-Текст (Робота з формулами-Конструктор-Сервіс-Звичайний текст)
(Вставити знімок екрана, який пояснює встановлення стилю Текст)

РОЗМІЩЕННЯ ФОРМУЛ У ДОКУМЕНТІ
4. Розташуйте створені вами формули № 1, 2, 3, 4, 5 відповідно до наведених нижче вимог:
– між рядком з формулою та рештою тексту має бути відстань в один порожній рядок. Зручніше встановити таку відстань, використовуючи інтервали абзацу (Формат–Абзац; Головна–Абзац) перед та після по 24 пунктів.
(Вставити знімок екрана, який пояснює встановлення інтервалів абзацу для формул)

5. Розташуйте створені вами формули № 1, 2 відповідно до наведених нижче вимог. Для формул № 1, 2 нумерацію НЕ встановлювати.
- Формула повинна розташовуватися по горизонталі по центру рядка.
Якщо формула не нумерується, то вирівнювання центром рядка встановити через Формат–Абзац: вирівнювання – по центру; відступи ліворуч, праворуч та першого рядка – 0 см;
[bookmark: _GoBack](Вставити знімок екрана, який пояснює встановлення параметрів абзацу для не нумерованих формул (Формат-Абзац; Головна-Абзац))

6. Розташуйте створені вами формули № 3, 4, 5 відповідно до наведених нижче вимог. Для формул № 3, 4, 5 встановіть нумерацію відповідно (3), (4), (5).
– формула повинна розташовуватися по горизонталі по центру рядка;
– якщо для формули необхідно встановити нумерацію, то номер формули ставиться праворуч від неї у круглих дужках із вирівнюванням по правому краю абзацу.
Для розміщення нумерованих формул відповідно до цих вимог використовуйте табуляцію:
– встановити параметри абзацу рядка з формулою: вирівнювання – по ширині або лівому краю, відступи ліворуч, праворуч та першого рядка – 0 см;

– табулятор для формули (вікно Табуляція): позиція табуляції – по центру рядка (визначити відстань см як половину ширини області вводу/друку між полями сторінки), вирівнювання – по центру;
– табулятор для номера (вікно Табуляція): позиція табуляції – з правого краю абзацу (у правого поля сторінки), вирівнювання – з правого краю;
– розмістити формулу та її номер за встановленими табуляторами (встановити курсор перед формулою/нумерацією та натиснути клавішу Tab ).
(Вставити знімок екрана, який пояснює встановлення параметрів абзацу для нумерованих формул)

(Вставити знімок екрана, який пояснює встановлення параметрів табуляції для нумерованих формул)

(Вставити знімок екрана з пронумерованою формулою №3)

СТВОРЕННЯ МАЛЮНКА У ГРАФІЧНОМУ РЕДАКТОРІ

7. У графічному редакторі Paint створити малюнок. При створенні малюнка використовувати різні кольори для інструментів: Олівець, Пензель, Розпилювач, Заливка, Лінія, Крива; для створення Прямокутника та Еліпса використовувати одночасно основний колір та колір фону (вибір кольору фону правою кнопкою миші на кольорі на панелі).
(Вставити знімок екрану Paint із створеним малюнком)

8. Вставити у створений малюнок Paint, своє прізвище за допомогою інструмента Напис.
(Вставити знімок Paint у режимі введення/редагування тексту)
9. Виділити частину малюнка Paint за допомогою інструмента Виділення. Скопіювати його в буфер обміну (Правка-Копіювати). Вставити до звіту скопійовану частину малюнка з Paint
(Вставити знімок екрана, що пояснює виділення та копіювання частини малюнка у графічному редакторі Paint)

(Вставити скопійовану частину малюнка з графічного редактора Paint)

СТВОРЕННЯ ДЕКОРАТИВНОГО ТЕКСТА
10. У звіті створити об'єкт WordArt зі своїм прізвищем та вставити його у звіт (Вставка–Малюнок–Об'єкт WordArt; Вставка–Текст–WordArt).
(У наступному рядку вставити об'єкт WordArt)

(Вставити знімок екрана, що пояснює створення об'єкта WordArt)

(Вставити знімок екрана, який пояснює введення тексту в об'єкт WordArt)

Змінити викривлення тексту (Засоби малювання – Формат – Стили WordArt – Анімація – Перетворити)
(Вставити знімок екрана, який пояснює викривлення тексту в WordArt)

Змінити інші ефекти анімації об'єкта WordArt (Засоби малювання-Формат-Стилі WordArt-Анімація)
(Вставити знімок екрана – об'єкт WordArt)

СТВОРЕННЯ МАЛЮНКА З ФІГУР
11. У Microsoft Word малюнки, створені з автофігур, розміщуються прямо в документі або в спеціальному об'єкті Палітра. Створення малюнків на палітрі не завжди зручне. Щоб під час створення малюнка об'єкт Палітра НЕ створювався автоматично, виконайте такі дії: Сервіс–Параметри–Загальні (Файл–Параметри–Додатково–Параметри редагування), зніміть позначку з параметра Автоматично створювати полотно при вставці автофігур.
(Вставити знімок екрана, що пояснює скасування автоматичного створення полотна)

12. Наприкінці звіту додати нову сторінку (вставити розрив сторінки) та намалювати запропоновану нижче схему проектного фінансування, використовуючи наведені у завданні автофігури (вкладка Вставка–Ілюстрації–Фігури; або вкладка Засоби малювання–Формат–Вставка фігур) . Спосіб вставки Картинки міста буде вказано у наступному пункті завдання.
(Вставити знімок екрана, який пояснює вибір графічного об'єкта (автофігури))

(Вставити знімок екрана – створена з фігур Схема проектного фінансування)

Встановити для створених фігур різні кольори та види заливання, ліній, тіні та обсягу.
Засоби малювання-Формат-Стилі фігур-Заливка/Контур/Ефекти фігур
(Вставити знімок екрана, який пояснює вибір заливки)

(Вставити знімок екрана, який пояснює вибір параметрів лінії)

(Вставити знімок екрана, який пояснює вибір тіні)

(Вставити знімок екрана, який пояснює вибір об'єму)

(Вставити знімок екрана – створена Схема проектного фінансування)
ВИКОРИСТАННЯ КАРТИНОК З ГАЛЕРЕЇ
13. Для вибору Картинки міста використовуйте колекцію картинок (Вставка-Малюнок-Картинки (Вставка-Ілюстрації-Картинка), натиснути кнопку Почати для пошуку картинок на комп'ютері). Якщо такої ж Картинки міста ви не знайшли в колекції, виберіть картинку будь-якого будинку (будь-який будинок, група будинків, будівельний об'єкт) зі стандартних картинок.
(Вставити знімок екрана, який пояснює вибір зображення)

14. Встановити для вставленої Картинки міста положення - Перед текстом (Формат-Малюнок-Положення-Обтікання-перед текстом; Засоби малювання-Формат-Упорядкувати-Обтікання текстом-Перед текстом) і перемістіть її вниз створеної схеми.
(Вставити знімок екрана, який пояснює встановлення обтікання текстом зображення)

РОЗМІЩЕННЯ ТА НАЛАШТУВАННЯ ПАРАМЕТРІВ МАЛЮНКА
15. Згрупувати рисунок
MS Word 2013:
– Виділити об'єкти, що групуються (Розмітка сторінки–Упорядкувати–Область виділення, клацати у вікні Виділення та видимість за іменами об'єктів при натиснутій Ctrl)

– згрупувати виділені об'єкти (Розмітка сторінки – Упорядкувати – Групувати)
(Вставити знімок екрана, який пояснює угруповання малюнка)

16. Встановити для малюнка горизонтальне вирівнювання – по лівому краю щодо поля, вертикальне вирівнювання – по верхньому краю щодо поля
MS Word 2013: Розмітка сторінки–Упорядкувати–Положення–Додаткові параметри розмітки–закладка
(Вставити знімок екрана, який пояснює встановлення параметрів вирівнювання малюнка)

17. Встановити для малюнка обтікання – зверху та знизу, відстань від тексту – зверху та знизу по 1 см
MS Word 2013: Розмітка сторінки–Упорядкувати–Положення–Додаткові параметри розмітки–закладка Обтікання текстом
(Вставити знімок екрана, який пояснює встановлення параметрів обтікання та відстані від тексту до малюнка)

Підібрати масштаб вікна Word щоб на екрані з'явилася схема проектного фінансування – повністю вся
(Вставити знімок екрана – створена Схема проектного фінансування)

18. Зробити форматування ліній і колір заливки для свого малюнка в задовільній формі.

(Вставити знімок екрана – форматована Схема проектного фінансування)

Зберегти робочі документи (файли).


ДОДАТОК №1



[image: ]
image7.png
FVy=PV- m.[

1+—

el
R] =Py,




image8.png
lIbs: @ by B bl

J’J’ bzz , b1y, ..., byy — integer
i,

s, b 2.
B 2wk behaehn




image9.png




image10.png




image11.png




image12.png
Crpmors st

Crpavosni

auosm npoerry.
Konmasia
‘BHKOHABEIE
‘mpoes

'ORTpSRT 2 IRSRCYBARRA SACTEBREM KOMIPIRT
Tepesiacrymmerx 2ebiropesxoi saboprosanocr

= oy mposexy




image1.png




image2.png
o
NPF=-Zy+Y)
Fa+kf





image3.png
_afl ( R
PU=4ft+ R+ Af1+RF +..=4- 3




image4.png




image5.png
ARV =+ R)" - (L+R)™ o (L Rp)™

1+ R=HQ+R)" A+ R)" - (L+ Re)™




image6.png




